-
Edifora

UNIVILLE

GUIA DO FUTURO AUTOR

QUEM SOMOS

A Editora UNIVILLE nasceu oficialmente em marco de 2000,
incorporando um setor de artes graficas que ja funcionava na Universidade
desde o inicio da década de 1990 para produzir todo o material institucional e a
Revista UNIVILLE, cuja primeira edicao foi publicada em novembro de 1995.

Acompanhando o crescimento da Universidade, a Editora foi criada para
iniciar uma producéao editorial de fato. Para isso, ja contava com um Conselho
Editorial e um grupo de consultores e, no ano 2000, publicou seus primeiros
dois livros. Desde julho/2000 a Editora UNIVILLE faz parte do Sistema ISBN
(International Standard Book Number), cadastrada na Agéncia Brasileira
controlada pela Fundacao Biblioteca Nacional do Ministério da Cultura sob o
cédigo 87977. Também esta associada a ABEU (Associacao Brasileira das
Editoras Universitarias) desde 2001.

Em junho de 2002, a Editora passou por uma reestruturagao: os servigos
graficos foram transferidos ao setor de Marketing da Universidade e a Editora
passou a concentrar-se nos periodicos, em algumas publica¢des institucionais
e na producao de livros universitarios. Desde entdo, o Conselho Editorial vem
se reunindo regularmente e a producao editorial vem ocorrendo em ritmo
continuo. Sao publicados cerca de dez novos titulos de livros por ano, trés
peridodicos semestrais (Revista UNIVILLE, Revista Saude e Ambiente, Revista
Sul-Brasileira de Odontologia), um peridédico quadrimestral (Boletim da PRPPG)
e eventuais edicbes extraordinarias da Revista Univille, bem como trabalhos
institucionais como o Relatério de Atividades da Universidade, os Guias
Académicos, os Cadernos do Programa de Iniciagdo Cientifica e o prdprio
catalogo de obras da Editora Univille, entre outros documentos.

A Editora UNIVILLE tem como finalidade a producdo e difusédo de
trabalhos originais de qualquer area do conhecimento que contribuam para o
enriqguecimento do saber humano, em formato de livro ou de periddicos
académico-cientificos, que sirvam como veiculos de divulgacédo da producgao
académica da Universidade e instrumentos de intercambio de conhecimentos
entre instituicdes congéneres, nacionais e estrangeiras.

COMO SAO SELECIONADOS OS ORIGINAIS

O Conselho Editorial analisa e seleciona os textos candidatos a
publicagao observando:
a) originalidade e qualidade da obra, bem como pertinéncia do tema;
b) adequacéo a linha editorial:

. Obras de carater didatico, de autoria de professores da instituicao
ou de outras universidades, de interesse do publico académico
nas diferentes areas;

. Obras de carater académico-cientifico, como teses e dissertacées
adaptadas ao formato de livro, ensaios, dicionarios etc.

. Obras de carater geral, desde que com finalidade informativa ou
de cunho cultural que justifique sua publicacdo por uma Editora
Universitaria, resguardadas sempre as exigéncias de qualidade e
originalidade, que serao aferidas pelo Conselho Editorial.



Os textos sdo analisados por consultores internos e/ou externos
especializados no assunto. O Conselho considera esse parecer para decidir
sobre a publicacdo, mas a aprovagao do consultor, por si s6, ndo garante a
aprovacao. As decisdes do Conselho sao soberanas. Ha trés possibilidades:

1%) O Conselho aprova a produgdo integral do livro pela Editora Univille. Neste
caso, o livro entrarda no cronograma geral de producdo e o inicio de sua
editoracéo ficara condicionado a assinatura de contrato e a eventuais ajustes
no texto solicitados pelo consultor;

2%) O Conselho aprova o livro em fungéo da proposta do autor de co-edi¢do ou
patrocinio. Neste caso, o autor se responsabiliza pelo(s) co-editor(es) ou
patrocinador(es) para dividir os custos de producdo (normalmente grafica e
acabamento). O inicio de sua editoragéo ficara condicionado a assinatura de
contrato com o autor e de convénio com o(s) co-editor(es) ou patrocinador(es);

3%) O Conselho recusa o livro. Neste caso, a Editora notifica o autor, por carta
ou correio eletronico, da decisao.

No caso de obra coletiva, a responsabilidade de assinatura do contrato
de edicdo e dos eventuais termos de convénio sdo do(s) organizador(es) ou
titular da obra, o qual devera encarregar-se de colher a assinatura dos demais
autores no Termo de Acordo de Publicacdo de Obra Coletiva integrante do
contrato principal e entrega-lo a Editora para seu arquivo.

COMO ENCAMINHAR SEU ORIGINAL

Vocé pode encaminhar sua proposta de publicagdo por correio ou
pessoalmente na secretaria da Editora Univille. Este é o nosso endereco:

Campus Universitario, bloco B, sala 23
Bairro Bom Retiro — CEP 89223-251
Joinville — SC

Telefone/fax: (47) 3461-9027

e-mail: editora@univille.br

Sua proposta deve conter:
. Uma coépia impressa de seu trabalho, sem identificagéo de autor;
« Formulério “Proposta de publicacdo”. Entre no link, preencha o
modelo e imprima.

A Editora Univille ndo devolve a copia impressa, pois ela se destina a
andlise do(s) consultor(es).

ApOGs aprovacgao, vocé deve encaminhar o arquivo digital de seu livro e
os originais das imagens que eventualmente ele contenha para que a Editora
possa iniciar a revisao e a preparagao do texto, bem como o tratamento das
imagens.



COMO PREPARAR SEU TEXTO

Para facilitar o manuseio do arquivo digital de seu texto pela Editora,
utilize um formato basico: programa Word, tipologia Arial ou Times, corpo 12
para o texto, 10 para legendas, 11 para citagcbes maiores que 3 linhas.

A formatacao de seu trabalho deve obedecer as normas ABNT relativas
a informacgéao e documentacado. Sao elas: NBR 6023, 6024, 6027, 6034, 10520,
14724 e 15287. A Univille possui o Guia de Apresentacdo de Trabalhos
Académicos (acessivel neste site) e a Editora Univille publicou o livro Fazendo
pesquisa: do Projeto a Comunicagao Cientifica, que condensam o conteudo
dessas normas de forma obijetiva e didatica.

A estrutura do trabalho deve conter: sumario, apresentacao, texto,
referéncias. O texto deve estar organizado em tépicos (capitulos), com titulos e
subtitulos.

Livros originados de trabalhos académicos como monografias,
dissertacdes e teses devem ser adaptados para o formato de livro e despidos
das exigéncias académicas, como folha de aprovacao, listas de siglas, tabelas
e figuras, resumo/abstract, descricbes de materiais e métodos e excesso de
citacdes. O livro deve ser pensado como um texto mais leve e destinado a um
publico mais geral, menos especializado no assunto. Deve, portanto, ser de
comunicacao mais objetiva, sem prejuizo de sua qualidade.

APRESENTACAO DE CITACOES, NOTAS E REFERENCIAS

Com base nas normas da ABNT, a Editora Univille estabeleceu alguns
critérios de formatacao mais especificos e recorrentes na maioria dos livros que
produz. Trata-se das citagdes, notas de rodapé e referéncias.

DEFINICOES

Citacao: Mencao no texto retirada de outra fonte. Serve para complementar,
embasar ou exemplificar algo; pode ser direta (transcri¢ao literal de um texto ou
parte dele) ou indireta (o autor do texto cita/interpreta/resume as idéias de
outro, com suas proéprias palavras).

Fonte: Origem da informacgéo citada — documentos escritos em diversos meios
(papel, arquivo digital ou eletrénico), documentos sonoros, imagens etc.

Notas de rodapé: indicacdes, observacdes ou aditamentos ao texto feitos pelo
autor, tradutor ou editor. Abordam pontos que nao devem ser incluidos no texto
para ndao sobrecarrega-lo. Subdividem-se em notas de conteudo, que evitam
explicagdes longas no texto e podem incluir uma ou mais referéncias ou
referéncias cruzadas, ou notas de referéncia, indicando fontes ou remetendo a
outras partes da obra em que o assunto foi abordado; nesse caso prestam-se
ao sistema numeérico de indicacéo de fontes ou para a indicagcéo de citacéo de
citacao (veja exemplo adiante).

Notas explicativas: notas usadas para comentdrios, esclarecimentos ou
explanagdes que ndao possam ser incluidos no texto para ndo interromper a
linha de pensamento do autor’.

! Definigdes extraidas da Norma ABNT 10520, de 2002, e do livro Normas para apresentacio de
documentos cientificos, v. 7 (CitagBes e notas de rodapé), Curitiba, Ed. UFPR, 2001.



INDICAGAO DAS CITAGCOES

As citagcdes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé. Sempre
que se fizer uso de citagdes diretas ou indiretas, é obrigatdria a indicacdo da
fonte. Quando se usam citacdes diretas, a indicacdo da fonte pode seguir o
sistema numérico ou o sistema autor-data. O sistema numérico faz a remissao
as fontes em notas de rodapé, que passam a ter a exclusiva fungdo de notas
de referéncia. Para ser viavel, quando se opta por esse sistema, o livro ndo
deve conter muitas notas explicativas, pois estas precisam ser assinaladas em
um sistema distinto, ndo-numérico. Ja se nota por ai que o sistema numérico
de apresentacao de citagdes nao é pratico nem econdmico. Nao é pratico em
termos de producéo editorial porque propicia erros de diagramacao, dada a
necessidade de se criarem sistemas distintos para notas de referéncias e
explicativas, o que exige muitas conferéncias. Nao € econdmico porque
aumenta o tempo de producéo editorial e o volume de paginas, ja que a lista
com todas as referéncias que aparecem nos rodapés deve ser repetida ao final
do livro, além de tornar a leitura mais cansativa.

Por essas razdes, a Editora Univille segue as normas da ABNT relativas
a preparacao e apresentacao de documentos em geral e, no que diz respeito a
apresentacao de citacdes e referéncias, segue as recomendagdes das Normas
ABNT 6023 e 10520, ambas de agosto/2002, optando pelo sistema autor-data
para a padronizacao dos livros nela produzidos.

Nesse sistema, a indicacdo da fonte pode ser feita conforme os
exemplos a segquir.

Citacées curtas

Vejamos primeiro casos de citagcbes breves, que ndao excedem trés
linhas e devem ser grafadas ao longo do texto, no mesmo corpo deste, entre
aspas.

12 exemplo?

De acordo com Silva (1999, p. 32), e interpretando o Pacto de
Estabilidade e Crescimento, entende-se por “disciplina das finangcas publicas
quando o déficit fiscal programado ou verificado ndo exceder o racio de 3% do
produto interno bruto (PIB) e o racio da divida publica ndo exceder 60% do
PIB”.

A referéncia completa a fonte constara na lista de referéncias, no fim do
livro, em ordem alfabética, com entrada pelo sobrenome do autor ou pelo nome
da instituicdo/organizacao autora. O exemplo acima, na lista de referéncias,
fica assim:

SILVA, Anibal Cavaco. Uniao Monetaria Europeia: funcionamento e
implicacdes. Lisboa: Verbo, 1999.

2 Os exempl os utilizados aqui foram extraidos de artigos publicados na Revista Univille v. 11, n. 2, de
dezembro de 2006.




22 exemplo

Lembrando que ética é uma ciéncia pratica, “ndo sé porque trata da
praxis (pratica) humana, mas porque visa dirigi-la” (DE FINANCE, 1988, p. 10),
no contexto da arte-educacao mais fortemente esta pode se manifestar.

Na lista de referéncias:

DE FINANCE, Joseph. Ethique générale. 2. ed. Roma: Ed. Pontificia
Universita Gregoriana, 1988.

Observe-se que, quando a mencdo ao autor é feita diretamente
(exemplo 1), o sobrenome do autor é grafado apenas com a inicial maiuscula.
Também poderia ter sido citado seu nome completo. Quando a mengéo vem
entre parénteses (exemplo 2), o nome do autor é todo grafado em letras
maiusculas. Nesse caso s6 entra o sobrenome (ou o nome de entrada da
instituicdo/organizagcdo autora).

Citacoes longas

Citacbes longas, com mais de trés linhas, devem ser apresentadas em
corpo um ponto menor que o do texto normal, recuadas em bloco a 4 cm da
margem esquerda. A mencao a fonte pode ser feita antes ou apés o texto, do
mesmo modo que nos exemplos anteriores.

12 exemplo

Essa conclusdo nao se distancia da interpretacéo constitucional que se
da, por exemplo, em relagao as terras publicas rurais e devolutas.

Nesta linha politica de continuidade das constituicdes
anteriores, o legislador constituinte de 1988 determinou que a
destinacao de terras publicas e devolutas sera compatibilizada
com a politica agricola e com o plano nacional de reforma
agraria, bem como que a alienacdo ou a concessao, a
qualquer titulo, de terras publicas com area superior a 2.500
hectares a pessoa fisica ou juridica, ainda que por interposta
pessoa, dependera de prévia aprovagcdo do Congresso
Nacional, exceto se as alienagdes ou as concessbes forem
para fins de reforma agraria (MORAES, 2001, p. 632).

Ressalte-se que em relagcdo as terras devolutas pairam as maiores

duvidas sobre o cumprimento da funcdo social da propriedade por parte do
Estado. [...]

Na lista de referéncias:

| MORAES, Alexandre de. Direito Constitucional. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

22 exemplo
Nas licbes de Rogério Gesta Leal (1998, p. 113-114),



O tema do Estado, enquanto instituicdo juridica e politica no
Brasil, como responsavel principal pela efetivacdo e protecao
da fungdo social dos direitos fundamentais, em particular da
propriedade urbana e da cidade, evidenciando,
definitivamente, ao menos no plano formal, o abandono de sua
neutralidade e apoliticidade ao assumir func¢des politicas
préprias e transformadoras das estruturas econbmicas e
sociais no sentido de uma realizagdo material do principio da
igualdade.

Na lista de referéncias:

LEAL, Rogério Gesta. A funcao social da propriedade e da cidade no
Brasil: aspectos juridicos e politicos. Sao Paulo: Livraria do Advogado, 1998.

Citacao indireta

Trata-se de texto de autor que parafraseia ou resume a idéia de outro(s)
autor(es), e, por essa razédo, também deve apresentar a indicacao da fonte,
conforme os exemplos a seguir.

12 exemplo

Como ja foi discutido em obra anterior (LINS, 1996), além do professor e
do agente social, também o artista se afirma perante a sociedade como
educador.

Na lista de referéncias:

LINS, M. J. S. C. A concepcao do educador em Dumerval Trigueiro
Mendes. Rio de Janeiro, 1996. Tese (Doutorado) — Faculdade de Educacéo,
Universidade Federal do Rio de Janeiro.

22 exemplo

Raichelis e Wanderley (1998), em seu trabalho, aprofundam a discusséo
sobre os conselhos estudando o caso do Conselho Nacional de Assisténcia
Social, e Pedro Pontual (2000) investiga a questao do orcamento participativo
focando mais a experiéncia de Santo André. Os dois trabalhos discutem casos
especificos.

Na lista de referéncias (sempre em ordem alfabética):

PONTUAL, Pedro de C. O processo educativo no orcamento participativo:
aprendizados dos atores da sociedade civil e do Estado. Sdo Paulo, 2000.
Tese (Doutorado) — Pontificia Universidade Catdlica de Sao Paulo.

RAICHELIS, Raquel; WANDERLEY, Luiz Eduardo. Publicizagdo, conselhos e
reforma do Estado. /n: SEMINARIO INTERNACIONAL REESTRUTURACAO E
REFORMA DO ESTADO: O Brasil e a América Latina no processo de
globalizagdo. Sao Paulo: FIA/FEA/USP, 1998.




Citagao de citacao’

E a referéncia a documento ao qual n&o houve acesso direto, mas por
meio de outro autor, que o citou em seu trabalho. Sé se recomenda usar esse
tipo de citacdo quando nao é possivel o acesso direto a fonte. A indicagéo pode
ser feita de dois modos:
1.°) textualmente e com apoio de uma nota de referéncia. Exemplo:

No texto:

Korman*, citado por Pasquali et al. (1981, p. 54), afirma que outra
variavel que tem importancia especial como caracteristica de personalidade é a
auto-estima, isto €, a extensdo em que o individuo se percebe como
competente, capaz e que pode prover a satisfacdo de suas necessidades.

No rodapé:

*Korman, A. K. Task success, task popularity and self-esteem as influences on
task liking. J. Appl. Psychol., Washington, D.C., v. 52, n. 6, p. 484-490, 1968.

Na lista de referéncias:

PASQUALLI, L. et al. Satisfagéo na tarefa, auto-estima e dificuldade na tarefa:
um modelo explicativo. Revista de Administracao de Empresas, Rio de
Janeiro, v. 21, n. 3, p. 53-57, jul./set. 1981.

2.°) ap6s a idéia do autor do documento consultado, entre parénteses. Nesse
caso, incorpora-se o sobrenome do autor do documento original, seguido da
expressao “citado por” ou “apud’ e dos dados do documento consultado. Veja o
mesmo exemplo:

No texto:

Outra variavel que tem importancia especial como caracteristica de
personalidade é a auto-estima, isto €, a extensdo em que o individuo se
percebe como competente, capaz e que pode prover a satisfacdo de suas
necessidades (KORMAN*, apud PASQUALI et al., 1981, p. 54).

No rodapé:

*Korman, A. K. Task success, task popularity and self-esteem as influences on
task liking. J. Appl. Psychol., Washington, D.C., v. 52, n. 6, p. 484-490, 1968.

Na lista de referéncias:

PASQUALLI, L. et al. Satisfacdo na tarefa, auto-estima e dificuldade na tarefa:
um modelo explicativo. Revista de Administracao de Empresas, Rio de
Janeiro, v. 21, n. 3, p. 53-57, jul./set. 1981.

% Os exemplos deste titulo foram retirados do livro Nor mas par a apr esentagdo de documentos
cientificos, v. 7 (Citacdes e notas de rodapé), Curitiba, Ed. UFPR, 2001.




